Tvoja 1. prezentacia

Vies co je prezentacia?
Ak podavas informacie jednej alebo viacerym osobam cez hovorené slovo, alebo cez pocitacovy
program PowerPoint.

Ako urobit prezentaciu?
Vyberies si tému o ktorej chces informovat svoje okolie. Pripravis si potrebné informacie v podobe
textov a obrazkov.

Na tvorbu tvojej jednoduchej prezentacie potrebujes:
e Vlozit novy snimok
e RozloZenie snimku
e lubovolny text
o Texts odrazkami
o Text a obrazok
e Obrazky z klipartov
e Obrazky zo suboru (more.jpg)
e Tabulku
o Graf
e Spustenie prezentacie - F5

Navrhujem ti prezentdciu na tému Sviatky v roku.

Nech tvoja prezentacia obsahuje:

e Snimky, ktoré popisuju sviatky napr. — Velka Noc, Dusicky, Vianoce, Valentin, MDZ, Def
matiek, ....

e Potrebujes o nich jednoduchy text.

e Potrebujes o nich jednoduché obrazky.

e Snimku s tabulkou.

e Snimku s grafom kde znazorni$ napr. pocet volnych dni na sviatok.

e Dynamiku v prezentacii.

e Animdcie, ako sa objavi objekt na snimke.

e Prechody snimok, ako sa zmeni snimka na nasledujucu.

e Prehratie, vyskusanie prezentacie.



Ideme na to.
Uloha ¢.1:

Otvor PowerPoint a na lavej table vyber polozku Nové ---vyber moZnost Prazdna prezentacia.
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Uloha ¢. 2:
Do vytvorenej prazdnej snimky napis text Sviatky roka
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Pridas dalSiu snimku. Na panely ndstrojov v zalozke Domov v ¢asti Snimky vyber ikonu Nova
snimka.
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Pre vloZzenu novu snimku si zvol rozloZenie Nadpis a obsah
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Pridaj text, ktory mas pripraveny. Uz z Wordu vies, Ze si ho mézes roznym spésobom upravovat.
Hovori sa tomu formatovanie textu.

*  Oznac si mySou napisany text.
*

V okne s nazvom Pismo si vyber jednu alebo viac z moznosti, ako napriklad Pismo zmensit,
zvacsit cez velkost pisma, aki mu das farbu cez farebny motiv atd.
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PouZi na tebou vybrany text bud odrazky alebo Cislovanie.

N

" Poznds ich z Word, oznac¢ si text do bloku a potom vyber moZnost Odrdzky alebo Cislovanie.

Sibor Domov VloZit" Kreslit' Navrh Prechody Animacie Prezentdcia Zaznamenat’ Revizia Zobrazit® Pomocnik

[_Qlil & v
v 93
Prilepit’ EB S
v snimka~ [ v
Schranka [ Snimky
1
2 | .

Jo -

iz - | [5] 1 [2]

vavAav

B I U S ab AY~

AN A

]

Sviatky v roku

>
>

.

y_

[
[
[ [—

v
v
v

QOdrazky a cislovanie...

o]
o

o

*, *, *,
ROCIE I X4

Dik




Uloha ¢&.7:
Vloz si opat novd snimku. Vyber si rozloZenie snimky typu Dva obsahy.
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Po vloZeni snimky --Dva obsahy --bude na monitore tvojho pocitaca takyto obrazok
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Uloha ¢.8:
Vyber obrazok. Prejdi na ponuku ikoniek, ktoré ti v snimke aplikacia ponuka.
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Mbzes pouzit aj pridanie obrazka alebo inych objektov cez ponuku —VloZit-- na panely nastrojov:
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Este podrobnejsie.
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Dostanes vela ponuk. Vyber si obrazok, ktory sa ti paci. Skopiruj ho. Kopirovanie urob cez pravé

tlacidlo mysky.
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Uloha ¢.9:
Prilep skopirovany obrazok na vybrané miesto v snimke. M6Ze$ na to pouzit opat pravé tlacidlo

mysi.

Moznosti prilepenia:
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Podobnym sp6sobom si vloZ do svojej prezentacie dalSie obrazky
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Do l'avej casti snimky Vloz tabulku.
Pridaj si do prezentacie novu snimku. Vyber moZnost Vlozit tabulku. Nastav si potrebny pocet
riadkov a stlpcov
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Do pravej casti snimky Vloz graf. Graf vytvoris zo svojej tabulky (zmrzlina).
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Aktualizuj ikonku — Graf Ukaze ti r6zne typy grafov
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Vysledok vloZenej snimky pre tabulku a graf.
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Spusti prezentaciu stlacenim klavesy F5



