Postup ako vytvorit jednoduchu prezentaciu s PowerPointom v PC alebo
v mobilnom zariadeni

S PowerPointom v PC, v Macu alebo v mobilnom zariadeni mozes:

= Vytvorit prezentacie Uplne od zaciatku.

=  Pridat text, obrazky, efekty a videa.

= Vybrat profesionalny navrh s PowerPoint Designerom.

=  Pridat prechody, animdacie a pohyb.

= Ukladat prezentacie vo OneDrive a mat k nim pristup z pocitaca, tabletu alebo telefénu.
= Zdielat a spolupracovat s ostatnymi, nech su kdekolvek.

Vytvorenie prezentacie

1. Otvor PowerPoint.
Na lavej table vyber polozku Nové.
3. Vyber niektord moznost:
= Ak chces vytvorit prezentéciu Uplne od zaciatku, vyber moznost Prazdna
prezentdacia.
= Ak chces pouzit pripraveny navrh, vyber niektoru zo Sablon.
= Ak chces zobrazit tipy na pouZivanie PowerPointu, vyber polozku Prehliadka a
potom vyber polozku Vytvorit.
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Pridanie snimky

1. Na miniatdrach na lavej table vyber snimku, za ktorou ma nasledovat nova snimka.
2. Na karte Domov v ¢asti Snimky vyber polozku Nova snimka.
3. V casti Snimky vyber poloZzku RozloZenie a potom v ponuke vyber poZadované rozloZenie.
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INTRODUCTION

Two Content

Blank Content with Picture with
Caption Caption

Pridanie a formatovanie textu

1. Umiestni kurzor do textového pola a napis nieco.

2. Vyber text a potom v Casti Pismo na karte Domov vyber jednu alebo viac mozZnosti, ako
napriklad Pismo, Zvaé&sit velkost pisma, Zmensit velkost pisma, Tuéné
pismo, Kurziva, Podciarknutie atd'

3. Ak chces vytvorit zoznam s odrazkami alebo Cislovany zoznam, vyber text a potom vyber
moznost Odrazky alebo Cislovanie.
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Pridanie obrazka, tvaru a dalSich moznosti

1. Prejdi na kartu VloZit.
2. Pridanie obrdazka:
=V Casti Obrazky vyber polozku Obrazky.
=V ponuke Vlozit obrazok z vyber pozadovany zdroj.
= Vyhladaj poZadovany obrazok, vyber ho a potom vyber polozku VloZit.
3. Pridanie ilustracii:
=V Casti llustracie vyber polozku Tvary, Ikony, 3D modely, Grafické prvky
SmartArt alebo Graf.
=V dialégovom okne, ktoré sa otvori po kliknuti na niektory z typov ilustracii,
vyber poZadovanu polozku a podla pokynov ju vloZte.
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Pridanie snimky

1. Na miniatdrach na lavej table vyber snimku, za ktorou ma nasledovat nova snimka.
2. Na karte Domov v ¢asti Snimky vyber polozku Nova snimka.
3. V casti Snimky vyber poloZzku RozloZenie a potom v ponuke vyber poZadované rozloZenie.
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Pridanie a formatovanie textu

1. Umiestni kurzor do textového pola a napis nieco.

2. Vyber text a potom v Casti Pismo na karte Domov vyber jednu alebo viac mozZnosti, ako
napriklad Pismo, Zvaé&sit velkost pisma, Zmensit velkost pisma, Tuéné
pismo, Kurziva, Podciarknutie atd.

3. Ak chces vytvorit zoznam s odrazkami alebo Cislovany zoznam, vyber text a potom vyber
moznost Odrazky alebo Cislovanie.
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Pridanie obrazka, tvaru a dalSich moznosti

1. Prejdi na kartu Vloizit.
2. Pridanie obrazka:
=V Casti Obrazky vyber polozku Obrazky.
=V ponuke VloZit obrazok z vyber poZadovany zdroj.



= Vyhladaj poZadovany obrazok, vyber ho a potom vyber polozku VloZit.
3. Pridanie ilustracii:
=V Casti llustracie vyber polozku Tvary, Ikony, 3D modely, Grafické prvky
SmartArt alebo Graf.
= Vdialégovom okne, ktoré sa otvori po kliknuti na niektory z typov ilustracii,
vyber poZadovanu polozku a podla pokynov ju vioZte.



